Al Akl el 4 il jall 4y ) sganll
République Algérienne Démocratique et Populaire
oelal) Ganll 5l el 5 ) 3
Ministere de ’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique
dalull Zagiy ) o lal Llall dyida gl) A 2l
Ecole Nationale Supérieure des Sciences de la Mer et de I’Aménagement du Littoral

Centre des Systemes et Réseaux d'Information, de Communication, de
Téle-enseignement et d'Enseignement a Distance

Plateforme Messagerie Professionnelle

Guide de PPétudiant

Aa16320 S B anl ) A raladl gaxal) (190 e
BP 19, Campus universitaire Bois des Cars, Delly Ibrahim, 16320, Alger
Tél: 023 3121 75-Fax:023312175

E-mail : crsicted@enssmal.edu.dz - Site web : https://www.enssmal.edu.dz



http://www.enssmal.edu.dz/
mailto:crsicted@enssmal.edu.dz

» Charte d’utilisation de la messagerie professionnelle :

L’ENSSMAL met a disposition de ses enseignants, ¢tudiants, doctorants et personnels

ATS un outil de communication professionnel avec le nom de domaine « enssmal.edu.dz »,

le CRSICTED veille a sensibiliser et responsabiliser I’utilisateur sur 1’utilisation de la

messagerie.

Les utilisateurs de la messagerie professionnelle doivent utiliser leurs comptes
uniquement dans le cadre professionnel ;

Toute perte de mot de passe doit étre signalée immédiatement ;

11 est impératif de changer les informations secrétes d’authentification périodiquement
et a chaque fois qu’il y a suspicion;

I1 est strictement interdit d’utiliser les adresses mail personnelles pour la transmission
des documents professionnels ;

L’utilisateur de la messagerie professionnelle doit faire preuve de vigilance lors de
I’utilisation des courriers ¢lectroniques et ceci en s'assurant que 1’adresse du
destinataire est bien formulée et que les bonnes pieces jointes ont été rattachées au
courrier ;

Il est strictement interdit d’ouvrir les piéces jointes et/ou les liens hypertexte transmis
a partir d’adresses mail inconnues ;

Il est strictement interdit d’ouvrir sa boite mail professionnelle a partir des espaces
communautaires d’acces a internet notamment les cybers café ;

Il est strictement interdit d’utiliser son adresse électronique professionnelle pour
I’ouverture de comptes médias sociaux ;

Le compte de l'utilisateur sera suspendu dés qu’il quitte son poste au niveau de

I’école ;



- La capacité de stockage des messages électroniques est limitée. Les utilisateurs sont

tenus a archiver leurs messages afin de libérer 1’espace.

- L’utilisateur s’engage a ne pas effectuer, de maniére volontaire, des opérations
pouvant nuire au fonctionnement de la messagerie et a ne pas utiliser des programmes
destines a  contourner la  sécurité et  saturer les  ressources.
Les utilisateurs qui ne respectent pas les régles et obligations définies dans la présente
charte et ceux qui ne signalent pas les tentatives de violation de leur compte
seront confortés a la suspension de 1’accés au service et a des sanctions disciplinaires.

Pour garantir la sécurité de votre compte, veuillez appliquer la politiqgue de définition des

mots de passe en respectant notamment les mesures suivantes :

- Lataille du mot de passe doit étre supérieure a huit (08) caracteres.

- Le mot de passe doit étre composé de caracteres alphanumériques (minuscule et
majuscule) et de caracteres spéciaux.

- Le mot de passe ne doit pas étre facile a deviner (noms, prénoms, numéros de
téléphone, dates d’anniversaire, ...).

- Ne pas utiliser des mots usuels (azerty, qwerty...).

- Ne pas partager les informations secretes d’authentification (nom utilisateur, mot de
passe).

- Ne pas utiliser les mémes informations secrétes d’authentification sur plusieurs

comptes.



1- Accés a la plateforme : L’accés a la messagerie se fait a partir du

Meéthode 1 : lien : https://mail.google.com/a/enssmal.edu.dz
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Gmail Images 34 Connexion

Saisir le lien d’acces a la plateforme de
messagerie :
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Méthode 2 : via le site web de 1’école : https://www.enssmal.edu.dz/
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Meéthode 3 : Si vous possédez déja un compte Gmail vous pouvez vous connecter en ajoutant
un nouveau compte
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Gmail Images B Connexion

Google

Accéder a Gmail

Recherche Google Jaide lachance

Google disponible en - 40

Algérie

A nrnne Puhlicité Entreprise Comment fonctionne la recherche Google ? Confidentialité Conditions Paramétres
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Google

Sélectionner un compte

mohammed AKCHOUCHE Déconnecté
mohammed.akchouche@enssmal.edu.dz

(® Utiliser un autre compte

2-  Supprimer un compte

Cliquer sur utiliser un
autre compte

Frangais (France) ~ Aide Confidentialité Conditions d'utilisation
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Remarque importante : a la place de @gmail.com on met @enssmal.edu.dz



2- Authentification
2.1- Reécupération des identifiants : Nom d’utilisateur et le mot de passe :

- Le nom utilisateur est composé du prénom suivi d’un point puis du nom tout en
minuscule.
Les noms composés doivent étre séparés par des tirets (-) ;

- Le mot de passe est le matricule du bac : 8 chiffres a droite du matricule de 1’étudiant.

Exemple 1 : pour I’étudiant AKCHOUCHE Mohammed dont le matricule de 1’étudiant
est 222231020305, le compte d’acces sera comme sulit :

Adresse e-mail : mohammed.akchouche@enssmal.edu.dz

Mot de passe : 31020305

Exemple 2 : pour I’étudiant AIT AKCHOUCHE Mohammed dont le matricule de
I’¢étudiant est 222231020305, le compte d’acces sera comme suit :

Adresse e-mail : Mohammed.ait-akchouche@enssmal.edu.dz

Mot de passe : 31020305

Exemple 3 : pour I’étudiant AKCHOUCHE Mohammed Amine dont le matricule de
I’étudiant est 222231020305, le compte d’acces sera comme suit :

Adresse e-mail : mohamed-amine.akchouche@enssmal.edu.dz

Mot de passe : 31020305

Voir la capture ci-dessous :
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2.2- Etapes de connexion:

- Sur la page connexion saisissez votre adresse e-mail puis cliquez sur suivant (voir la

capture ci-dessous)

Google

Connexion

Accéder a Gmail

Saisissez votre adresse e-_. /

[ mohammed.akchouchd e@m

Adresse e-mail oubliée ?

S'il ne s'agit pas de votre ordinateur, utilisez le mode Invité
pour vous connecter en mode privé. En savoir plus

1-Saisir I’adresse e-mail :
prenom.nom@enssmal.edu.dz

2-Cliquer sur suivant

Créer un compte w

Frangais (France) ~ Aide Confidentialité Conditions d'utilisation

- Saisissez votre mot de passe et cliquer sur suivant (voir la capture ci-dessous)

Google

Bienvenue

@® mohammed.akchouche@enssmal.edu.dz v

........ &

3-Saisir le mot de passe : 8 chiffre a droit
de matricule du I’étudiant

|:| Afficher le mot de passe

4-Cliquer sur suivant

Frangais (France) ~ Aide Confidentialité Conditions d'utilisation




- Acceptez la charte d’utilisation (voir la capture ci-dessous)

& (¢} # accounts.google.com/speedbump/gaplustos?continue=https%3A%2F%2Fmail. google.com%2Fmail%2F &iservice=mail&ss=18icheckedDomains=youtubeicheckConnec.. |2 % [

Bienvenue dans votre nouveau compte

Bienvenue dans votre nouveau compte h d akchouch edu.dz. Votre

"

enssmal edu.dz choisit I'édition Google Workspace et les autres services Geogle auxquels vous pouvez

accéder depuis ce comple.

L'administrateur de votre organisation gére ce compte ainsi que les données Google qui lui sont
associées (en savoir plus). Cela signifie quil a accés a vos données et peut les fraiter, y compris le
contenu de vos communications, ves interactions avec les services Google et les paramétres de

confidentialité de votre compte. |l peut aussi supprimer votre compte et vous empécher d'accéder aux

données associées

Si votre organisation vous fournit un accés a des services gérés par un administrateur, comme
Google Workspace, votre utilisation de ces services est régie par le contrat d'entreprise de votre
organisation. Outre ce contrat, vous pouvez égal consulter la Décl; de confidentialité de
Google Cloud

Si votre administrateur vous permet d'utiliser des services Google autres que Google Werkspace
lorsque vous &tes connecté au compte mohammed akchouche@enssmal.edu.dz, votre utilisation de

ces services sera régie par leurs conditions d'uilisation respectives, comme les Cenditions d'utilisation
de Google et les Régles de confidentialité de Google, et d'autres Conditions d'utilisation spécifiques &
ces services. Si vous n'acceptez pas ces conditions d'utilisation ou si vous ne souhaitez pas que Google

gére vos données de cette maniére, n'utilisez pas ces autres services Google avec le compte
mohammed akehouche@enssmal edu.dz. Vous pouvez aussi personnaliser vos paramétres de
cor é & [adresse google.com

Votre utilisation des services Google avec ce compte est également régie par les régles intemes de
votre organisation
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- Changez le mot de passe (voir la capture ci-dessous)
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Modifier le mot de passe pour
mohammed.akchouche@enssmal.edu.dz

En savoir plus sur le choix d'un mot de passe sécurisé

10:56

18102022 |

6-Créer un nouveau mot de passe

Créez un mot de passe sécurisé que
vous n'utilisez pas pour d'autres sites

Web.

Créez un mot de passe

7-Confirmer le mot de passe

Confirmer le mot de passe

K‘
Modifier le mot< <.coc

8-Cliguer sur modifier le mot de passe




- Remarque :

Il est porté a la connaissance des étudiants de I’école que la communication
électronique se fera exclusivement sur la messagerie professionnelle. Il ne sera pas tenu
compte des emails recus en dehors des adresses de notre domaine ; cependant le Centre des
Systémes et Réseaux d'Information, de Communication, de Télé-enseignement et
d'Enseignement a Distance reste a votre disposition pour toute information complémentaire
dont vous auriez besoin.

E-mail : crsicted@enssmal.edu.dz
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